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YASAR UNIVERSITEST
SATIN ALMA VE IHALE iISLEMLERININ
UYGULAMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tammlar

Amag

MADDE I- (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Yasar Universitesi’nde belirtilen sartlara ve hedeflere uygun
olarak, ongoriilmiis ya da Gngoriilmeyen ihtiyag ve taleplerin karsitanmasi igin yapilan satin alma
islemlerinin kurallarini saptamak, yetki ve sorumiuluklar belirlemektir,

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar, Yasar Universitesi’nin akademik ve idari birimleri ile AB, TUBITAK
ve benzeri projelerinin, ihtiyag duydugu her tlirlit mal ile hak ve hizmetlerin alimi, satim1 (Akademik
damismanliklar, Medya [liskileri Koordinatoritigii reklam ve tanitim harcamalari, Yasar Universitesi
Siirekli Egitim Merkezinin vermis oldugu hizmetler vs. harig), onarinu, kiralanmasi, kiraya verilmesi,
{(Minerva Kulugka Merkezleri harig) tasima ve benzeri iglerin yapilmasi, yaptirilmasim kapsar.,

Tammlar
MADDE 3- (1) Sisteme y6nelik tanumlar agagidaki gibidir,

a) Satin Alma Talebi (SAT): Boliimlerin ihtiyaglarina yOnelik satin alma taleplerini,

b) Satin Alma Siparigi (SAS): Fiyat ve tedarik kaynag: belirlenmis satin alma taleplerini,

¢) SAP MM Modiilii: Satin alma faaliyetlerinin takip edildigi bilgisayar programuni,

¢) Teknik Sartname: Talep yaratan birim tarafindan hazirlanan ve alinacak mal/hizmetlerin teknik
dzelliklerinin belirtildigi ve yapilacak isin tiim detaylar ile tarif edildigi dokiimans,

d) Idari Sartname: Satin Alma Miidiirliigii tarafindan haznlanan ve alinacak mal/hizmetlerin idavi
dzelliklerinin {6deme, teminat, ihale sartlari, s6zlegme Ornedi, tekliflerin degerlendirilmesi vs.) tarif
edildigi dokiimani,

e) Satin Alma Midurligli: Miinferit veya toplu satin alma faaliyetlerinin sagladifi maliyet
avantajint devreye sokarak alimin, fiyat, piyasa aragtirmast safhalarindan itibaren, tedarikei tespiti,
ddeme kosullarin belirlenmesi, sbzlesmelerin hazirlanmass, teslimat kosullaruun belirlenmesi, satig
sonrasi destek, montaj, kurulum, sevkiyat kogullarinin belirlenmesi, ilgili resmi siparislerin gegirilmesi
ve olumsuz durumlarda devreye givecek cezai sartlarin tespiti agamalarinda bulunup, alim islemini bizzat
gergeklestirecek birimini,

f) Yiiklenici/Tedarik¢i Firma: Aragtirma sonucu segilen isi yapacak ya da tirtinii temin edecek
firmay,

g) Yiriitiicti Boliim: Isin yapim siiresince teknik beklentilere gére isi denetleyen baliimil,

5) Elektronik Belge ve Yénetim Sistemi (EBYS): Universitemiz gelen/giden evrak kayi
programtini,
ifade eder,




IKINCI BOLUM
Tanmlar, Sorumluluklar ve Temel Prensipler

Sorumluluklar

MADDE 4 — (1) Bu usul ve esaslar kapsaminda belirtilen satin alma islemlerinden Satmn Alma
Mitdiirligii, talep sahibi olan bolimler, talebin teknik sartlarinin sagianmasim ve kontrol edilmesinden
sorumiudur,

(2) Talep eden boitim, falebin amaca yonelik ve {iniversitemiz genel uygulamalan ile uyumlu
olmasindan, varsa teknik sartlanm agik-anlagilir sekilde SAP MM sisteminde SAT belgesi
olugturulmasindan sorumludur.

(3) Satin Alma Miidirliigii, talep asamasmdan itibaren; gerekli 6n aragtrmalarin yapilmasi, maliyet
tespiti, onay mercilerine ilgili ¢aligmalarin sunulmasi, tedarikei ve yiiklenici firmalarin tespiti, boliimler
arast koordinasyonun saglanmasi ve idari sartnamelerin hazirlanmasindan sorumludur,

(4) Boltimler ve Avrupa Birligi Merkezi, projelerine ait KDV muafiyet ve tesvik belgelenm alim
istemleri i¢in Satin Alma Midiirliifiine ibraz etmekle yiiktimliidirler.

(5) Satin alma sozlesmelerinin hazirlanmas1 ya da gerek gortildigli takdirde ilgili bollimce
olusturulmasinm  saglanmast  ve sdzlesmelerin  arsivienmesi  Satin Alma  Miidlirltigiiniin
yikiimlitiigtindedir.

(6) Teknik kontrolii saglayacak boliim, talep edilen mal veya hizmetin teknik sartnamesinin
olugturulmasi, onay mercilerince uygun gériifen tedarikgi ya da yiiklenici firma ile isin detaylarinm,
teknik kosullarinin ylriitiilmesine dair kontrollerin yapimasindan sorumiudur,

(7) Satin alma iglemlerinin talep asamasindan neticelendirilmesine kadar, tiim stire¢lerde ilgili bltimler
arast ve Universite ile tedarik¢i/yiiklenici firma arasi iliskilerde, koordinasyonu Satin Alma Mudiirltigii
gerceklestirir.

Temel prensipler

MADDE 5- (1) Universite genelinde satin alma islemleri kapsamma konu olacak her tiirlii alim, Yagar
Universitesi Satin Alma Miudiirligi tarafindan gergeklestirilir. Seyahat harcamalar: ve miinferit yol
giderleri bu kapsamda degerlendirilmez. '

(2) Yasar Universitesi’ndeki titm boliimler, satin alma fonksiyonunun incelenmesi ve maliyet avantaji
saglanmast i¢in alim iglemlerini, en az 7 giin 6nceden Satin Alma Miudirliigii'ne SAP MM Modiilii
tizerinden Satin Alma Talep Belgesi (SAT) agmak ile yitkiimludirler, Talep stiresi igin 6zelligine gire
degisebilir. Kapsamli ihalelerde bu siire en az 60 giindiir. Daha 6nce hi¢ gergeklestirilmemis, cari yilin
biltcesinde dngdrillmemis, kosullara bagh anlik olarak ortaya ¢ikmig alum iglemi bildirimlerinin gerekli
olan arastirma siiresi dikkate alinarak yapilmas: gereklidir.

(3) Isin acil olmas, islemin Satin Alma Miditritigii bilgisi ve arastirmas: disinda tamamlanip, ihtiyag
sahibi bélim tarafindan tedarikgilere siparig gegilmesini gercktirmez. Alimin gergekten acil oldugu
degerlendirmesi yapilirsa, Satin Alma Midiirligii éncelik kullanip gerekli izinleri alarak islem onay
stirecini beklemeden alim gerceklestirebilir. Acil durumlar Satin Alma Miidiirliigii tarafindan Mali isler
Daire Bagkanligi’na bildirilecektir. SAS belgelerinin onay siireci tamamlanmadan 6zel durumlar ve acil
durumlar haricinde Satin Alma Mudiirligli’nlin siparig gegme yetkisi yoktur,

(4) Boltimler tiim alum iglemleri igin SAP MM Modiilii izerinden Satin Alma Talep Belgesi (SAT) acar
ve kendilerine yapilan teslimatlar: takip ederler.

(5) Yasar Universitesinde satin alma islemleri asagidaki evrelerden olusur. Ttim bu evrelerde Satin Alma
Miidiirliigii ile ihtiyag sahibi boliimiin koordinasyonu gerekir. Asagidaki evrelerden herhangi biri Satin
Alina Mudmlugu bilgisi haricinde tamamlanamaz.

a) Talep cvresi; Thtiyag sahibi b6ltim, talebini Satin Alma Miidiir ltigiine SAP sistemi {izerinden bildirir.

Ayrica EBYS iizerinden talep yaratmaya gerek yoktur, Biitgelenmemis 6nemli bir harcama var ise, bu
durumda EBYS {izerinden Rekt6rliik Makami *ndan onay ahmmaldir,

b) Arastirma evresi; Satin Alma Midiirliigii talep ile ilgili piyasa, fiyat ve tedarikei aragtirmas yapar.
Katalog iirlinlerinde ve sdzlesmeli islemlerde bu evre tnceden tamamlannug olacaktir. Satin Alma




Miidiieliigit isin 6zelligine, kapsamina, tutarina ve igerigine gore degismekle beraber teklif toplamak ile
yikiimliidiir. Mal ve hizmetlerin satin alma sartlarinin optimizasyonu ic¢in alternatif yazih tekliflerin
alinmast zorunludur. Alternatif teklifler sayesinde mal ve hizmetin saglanacag tedarik¢i segimi
yapilirken kiyaslanabilir kriterler olugturulmusg olur. Alinan mal ve hizmetin nemine, parasal boyutuna,
piyasadaki satict firma sayisina ve daha dnce alinmig olup olmamasina bagli olarak alinacak alternatif
tekliflerin sayist belirlenebilir. Istisnai durumlar disinda en az it¢ alternatif yazili teklif ahinir. Burada
amag saglikli karar verebilecek kadar sayida mal-hizmet ¢esidi ve kalitesi, fiyat, teslim sartlarn, 6deme
sartlars, vb. alternatiflerin olugturmaktir. Alternatif teklitlerin sayisi, sektordeki alternatif tedarikgi
sayisina ve igin hacmine uygun bir gekilde belirlenir.

Alternatif teklif alinmasinin zorunlu olmadigt durumlar asagida agiklanmasgtir;

- Alinan mal veya hizmet bir piyasa arastirmas: sonucu ve fiyat analizi yapilarak belirlenmig ve
secilen tedarikei ile fiyat, teslimat ve 6deme kosullarini igeren donemsel bir s6zlesme yapilimig olmasi,

- ihtiyag duyulan mal veya hizmeti piyasadan temin edilebilecegi tek bir tedarikeinin bulunmas:,

- Hukuki diizenlemelerin ya da rekabet kurallarimn imkén vermedigi durumlar, .

Yukaricdaki kogullarda dahi satin almanin saglikli sekilde gergeklestirilmesi igin ihtiyag duyulursa
alternatif teklifler alinmast kuralt uygulanir ve fiyatlar kontrol edilir.
(c) Onay evresi; SAS belgeleri SAP sistemi lizerinden asagidaki limitler dogrultusunda ydnetici
onaylarindan geger.

500 $’a kadar Satin Alma Midiirii
5008 - 15.000 $ Satin Alma Miidiirii + Mali Isler Daire Bagkan
15.000 $ - Uzeri Satin Alma Miidtir(i + Mali Isler Daire Bagkam + Genel Sekreter

Medya Iliskileri Koordinatorliigii reklam-tanitim harcamalari:

3.000 $’a kadar Medya iliskileri Mildiirti + Mali Isler Daire Bagkam

3.000$-15.0005 Medya Iliskileri Miidiirti + Medya Iliskileri Koordinatérii + Mali Isler Daire
Bagkant

15.000 $ - Uzeri Medya Iliskileri Miidiirti + Medya Iliskileri Koordinatérii + Mali Isler Daire
Bagkani + Genel Sekreter

20.000.- TL tizeri alimlarda ilave olarak komisyon karart hazirlanr,

{¢) Tedarik evresi; Onaylanmig SAS'lar Satin Alma Baéliimii tarafindan ilgili tedarikgilere siparis gecilir.
(d) Teslimat evresi; Tedarik edilen mal/hizmetler talep sahibine teslim edilir. Bilgi Islem mal gruplan
Bilgi Islem Miidiirliitine teslim edilir. Ayrica yazihm lisans teslimatlart da bim@yasar.edu.tr adresi
kullamlarak Bilgi Islem Miidtirliigtine teslim edilecektir, Talep eden boliim, ilgili mal ve hizmetin teslim
ecildigi bildiriminden sonra, eksik, bozuk, istenen diginda Uirin gelmesi gibi durumlarda en ge¢ 3 gtin
igerisinde Satin Alma Mudiirliigiine bildirir. Talep eden resmi irsaliye evrakina, adi-soyadini ve “Dojru
Teslim Aldim” ibaresini de belirterek teslim alma islemine dair 1slak imza atar veya e-posta ile Satin
Alma Miidtirligiine geri bildirimde bulunur. 3 giin i¢inde geri bildirimde bulunulmaz ise alinan mal ve
hizmetin dogru ve eksiksiz sekilde teslim alindig1 kabul edilir.

(e) Yeniden tedarik evresi; Hatali, eksik, bozuk, istek digt teslimatlar olmast durumunda Satin Alma
Miidiirliigii yeniden tedarik siireci baglatir.

(f) Odeme evresi; Talep sahibi bsliimiin, mal veya hizmeti sorunsuz teslim alinma isleminden sonra,
ilgili faturalar Satin Alma Miudiirligt tarafindan Muhasebe Miudiirliigiine iletilir. Bu faturalarn
tdenmesi, gerekli prosediirlerden sonra Finansman Miidtirliiti tarafindan gergekiestirilir,

(g) Garanti evresi; Satis sonrasi destek ve garanti kosullarmin gegerli oldugu siire icerisinde talep sahibi
boltim garanti kosullarinin saglanmasi i¢in gerekli takibi yapar.

(6) Satin Alma Midtrliigiintin satin alma kararindaki fiyat bilgileri, yaptigt piyasa arastirma sonuglar
herhangi bir bsliim, personel ya da 6grenci tarafindan bagka tedarikgiler ile paylasilamaz.

VAN




(7) Yasar Universitesi adina resmi olarak fiyat almak, satin alma stratejisi belirlemek ve yiirtitmek, ihale
agmak, ihale stirecini yiiriitimek ve yonetmek, siparig vermek sadece Satim Alma Miidiirliigii veya Satin
Alma Komisyonu’nun yetkisindedir. Bu yetki, agik¢a devredilmedikge, higbir béliim, idari ve akademik
personel, 8grenci ve 6grenci toplulugu tarafindan kullanidamaz,

(8) Fiyat teklifi, s6zlesme ve komisyon kararlarindaki gartlart saglamayan, zamaninda, eksiksiz, is goriir
halde yapilmanus ve talep edence kabul edilmemis islemlere ait faturalar ddeme stirecine déhil
edilmeyecektir.

(9) Faturalarin ddeme stirecine déhil olmasi igin 1slak imzalarm tamamlanmasi gereklidir. Bu siireg talep
edenin dogru teslimatin yapildifi e-posta ile geri bildirimi veya imzaladig irsaliyenin/faturanin Satin
Alma Miidiirltigiine ulasmasi ile bastar. Satin Alma Miidiirliigii SAS ile fatura dogrulugunu sagladiktan
sonra ilgili faturalari Muhasebe Miidiirliigtine teslim eder. Faturalarin 8deme siiresi aksi belirtilmedikge
fatura tarihinden itibaren 30 giindiir, Medya Iliskileri Koordinatérliigi basm ilanlari bu prosediir disinda
olup SAS’lan ilgili birim tarafindan gerceklestirilecektir.

(10) Kiitiiphanenin alacag: kitap, dergi, veri tabanlar: vs, gibi alimlars, Kiitliphane ve Bilgi Merkezi
Miidiirliigli tarafindan arastirma ve satin alma is ve islemleri takip edilecek, daha sonra Satin Alma
Miidiigliigh ile koordineli bir sekilde satin alma gergeklestirilecektir.

(11) Internet iizerinden yapilmas: gereken alimlar Satin Alma Miidtirltigiiniin bilgisi dahilinde Universite
kredi kartt ile yapilacaktir,

{12) Departman harcamalar kapsaminda demirbag alimlar1 Satin Alma Midiirliigit disinda is avans
veya kredi kart1 ile alinamaz, Personelin yurtdisi ziyaretleri sirasinda Biitgeleri dahilinde olmak {izere
maliyet avantaji elde edecek sekilde kiigiik demirbag alimlarnu belge kargihigi yapmalart miimkiindiir.
Bu sekilde alim yapacak boliimler Satin Alma Midiirliigiint bilgilendirecek ve SAP sistemi lizerinden
ilgili isleme ait SAT taleplerini agacaktir,

(13) Yasar Universitesi'nde satin alma islemleri gorevler ayrihig: ilkesi kapsammda yapilacaktir, Buna
gore talep eden, siparisi veren ve ddemeyi yapan farkli boliimler olacaktir, Béylece satin almanin her
evresinde ilgili boliimler birbirlerini kontrol etmis ve olusabilecek aksakliklart kendi alanlarinda
engelleme imkan edinmis olacaklardir.

U¢UNCU BOLUM
Satm Alma Iglemleri

Satim Alma islemleri ve onay siireei

MADDE 6- (1) Bir satin alma igleminin gerceklegebilir olmast igin her bliim SAP sistemi {izerinden
islem onay1 almak zorundadir,

(2) Boliimler, yeterli biitgeleri olmadan Satin Alma iglemi gergeklestiremezler. Eger cari yil biitgesinde
Ongoritlmemis bir alim gergeklestirilmek isteniyorsa boliim, dier biitgeleri arasinda aktarma talebi igin
Mali Isler Daire Baskanhgma bagvurmalidir,

(3) Bilgi iglem tirlinleri, donanim ve yazihm ihtiyaglar Bilgi Islem Miidiirliigii koordinasyonu ile alinur.
Gerek goriildiigti durumlarda alim talebi bizzat Bilgi Islem Midtirliigti tarafindan SAP sistemine
islenerek ilgili bslitmiin biitgesinden harcama yapihr, Baz: durumlarda ise Bilgi Islem Miutdiirltigiinden
alinan gériis dogrultusunda, talep eden boliim SAP sistemi lizerinden sisteme giris yapar. Harcama talep
eden boliim bilitgesinden yapilir,

(4) Tum boéltimler, ingai tamir bakim isleri, mimari islemler, teknik, elektrik, mekanik, i¢ mekén bitkileri
ve her tiirli) tamir bakim talepleri SAP {izerinden agildiktan sonra, Insaat Bakim Onarim ve Teknik Isler
Miidiirliigiiniin (IBOTIM) koordinasyonu ile ve gerekli teknik sarinameleri ilave ederek gergeklestirilir,
Gerek goritildtigdl durumlarda, alim bizzat IBOTIM tarafindan SAP sisteminden talep edilerek ilgili
masraf yerinin biltgesinden harcama yapilir,

(5) Tim boliimler, tasima, temizlik, yemek, servis, ulagim, atik yonetim sistemleri ve genel igletim
talepleri SAP iizerinden agildiktan sonra, Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin (DHM) koordinasyonu ile
ve gerekli teknik sartnameleri ilave ederek gergeklestirilir. Gerek goriildiigli durumlarda alim bizzat
DHM tarafindan SAP sisteminden talep edilerck ifgili masraf yetinin biitgesinden harcama yapilir.




(6) Akademik ve idari bivimlerin mobilya (ofis, simf, laboratuvar vb.) ihtiyaglar1 ise SAP sistemi
{izerinden talep edilerek Merkezi Fiziksel Planlama ve Koordinasyon Birimi (MFPK) koordinasyonu ile
ve gerekli teknik sartnameleri ilave ederek gergeklestirilir, Gerek goritldiigii durumlarda alim bizzat
MFPK tarafindan SAP sisteminden talep edilerek ilgili masraf yerinin biitgesinden harcama yapilir.
Boliimler taleplerini alim yapacaklar islem ile uyumtu mal grubunu segerek yapmalidirlar. Ornegin,
kutasiye biitgesinden demirbag alimi yapilamaz [Ek:11.

(7) Onay islemleri tamamlanmis satin alma belgeleri iizerinde dnceden belirlenmis ve onay almis
tedarikei degigtiriemez. Eger tedarik¢inin mutlaka degistirilmesi gerekiyorsa ilgili SAS belgesi iptal
edilmeli ve yeni SAS belgesi agiimalidir.

Thale istemleri

MADDE 7- (1) Yapilacak isin 6zelligi, kapsanu, toplam tutar1 ve Universite yonetiminin gerekli
gérdtigii hallerde fiyat, tedarikei ve piyasa arastirmasi ihale yéntemi ile yapilr.

(2) 50.000 TL tizerindeki alim islemierinde, dénemliik hizmet alimlarinda, taseron kullanilacak hizmet
alimlarinda ihaleye ¢ikilmasi gerekmektedir. ihaleye cikilmasi durumunda, isin yiiriitticiisil ile Satin
Alma Mitdieligd koordinasyonunda ihale evraklart hazirlamr, Isin yiiriitiictisii is ile ilgili teknik
sartnameyi hazirlar ve Satin Alima Miidiirliigii’ne iletir.

(3) Teknik sartnameler sadece tek bir firmaya avantaj saglayacak kosullar igeremez. Bu durum
uygunsuzluk olarak degerlendirilir, Satin Alma Miidiliigit arastirma sonucunda ya da 6ncesinde boyle
bir nygunsuzluk tespit ederse ilgili sartlarm tekrar gézden gegirilmesi igin teknik sartnameleri sorumiu
teknik boliime iade eder.

(4) Satin Alma Mitdiirltigii belirtilen sartlart saglayabilecek, konusunda uzman firmalar ile irtibata geger
ve firmalarin egit kosullarda esit ige teklif vermesini saglayacak ihale evrakiarim ilgili firmalara teslim
eder.

(5) Firmalardan kapali zarf uvsulii teklif dosyalarinin toplanmast ve komisyon dniinde yapilacak
degerlendirmede kullamlacak dokiimanlar Satm Alma Miudiirliigis tarafindan haznlamir. Komisyon
oniinde agilan zarflarda yer alan birim fiyatlar ve digér bilgiler Satin Alma Miidiirliigiince kargilagtirma
tablolarina islenir, bu tablo komisyon tiyeleri tarafindan imzalanir. Komisyonun gerek gérdiigii hallerde
tespit edilen firmalar ile ikinei veya {igiincii tur pazarlik yapma yetkisi Satin Alma Miidiirligii'ndedir,
Ihtiyag halinde komisyon potansiyel yiikleniciler ile toplant: yapar,

Komisyonda alinan kararlar tutanakla, yaplan pazarhklar rapor ile Satin Alma Miidiirliigiince
dokiimante edilir ve ilgililerin imzasina sunulur,

(6) Alman kararlar, teklifler, revize teklifler, yasakli sorgulama sonuglari, tutanaklar, raporlar ve
komisyon kararlarinm arsivienmesi ve gerek goriildtigiinde denetime agilmas: Satin Alma Miidiirliigii
yiikiimltiliigtindedir. Thale sonucu yapilacak islerin "Yiiklenici" ve "Tedarikgi Firma" ile Universite
arasindaki yasal sorumluluk, yiikiimliilitk, kapsam ve kosullarim diizenleyen s6zlesmenin olusturuimast,
imzalanmast, ilgili birimlere dagitilmasi ve arsivlenmesi Satin Alma Miidiirliigii sorumlulugundadir.
(7) Sozlesme kapsaminda yapilacak isin hak edislerinin kontrol edilmesi, gecici ve kesin
kabullerinin yaptimast igin yilriitliciisit béliime aittir. Yiirltiicti bolim, sézlesmeye uygun is yapilip
yapilmadigmim kontroliinii yapar ve onaylar.

(8) Ihale konusu mal veya hizmet alimlan ile yapim iglerinin teknik kriterlerine ihale dokiimaninin bir
pargasi olan teknik sartnamelerde yer verilir, Belirlenecek teknik kriterter, verimliligi ve fonksiyonelligi
saglamaya yonelik olacak, rekabeti engelleyici hususlar icermeyecek ve biitlin istekliler igin firsat
esitligi saglayacaktir. Teknik sartnamelerde, varsa ulusal ve/veya uluslararas: teknik standartliara
uygunlugu saglamaya yénelik diizenlemeler de yapilir. Bu sartnamelerde teknik 6zelliklere ve
tanimlamalara yer verilir. Belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya tirlin belirtilemez ancak
talep sahibi gerekce gistererek marka/model belirleyebiliv. Ulusal ve/veya uluslararas: teknik
standartlarin bulunmamasi veya teknik ézelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamast hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Ihale konusu isin damgmanlik hizmetlerini yapan yiikleniciler bu isin ihalesine katilamazlar, Aym
sekilde, ihale konusu isin yiiklenicileri de o isin danigmanlik hizmeti ihalelerine katilamazlar, Bu




yasaklar, bunlarin ortakhik ve yonetim iligkisi olan sirketleri ile bu sirketlerin sermayesinin yansmdan
fazlasina sahip olduklar sirketleri igin de gegerlidir.

(9) Ihale sonuglan katilime: firmalara Satin Alma Mildiirligi tarafindan bildirilir. Alinan komisyon
karar1 dogrultusunda igi yiiklenecek olan firma stzlesme yapilmak iizere bilgilendirilir,

(10} Ihale sonucu s6zlesme kapsamminda yapilan isin, hak edis ve kesin kabul iglemleri isin yiiriitiiciisii
béliimiin sorumiulugundadir. Onaylanmus iglere istinaden kesilmig faturalarm birim fiyat kontrol,
fatura onay siireci ve 6deme igin Mali Isler Daire Baskanlhigina teslim edilmesi Satin Alma Mudrfiigi
yitktimliiliigtindedir.

Komisyon karar islemleri

MADDE 8- (1) 20.000 TL ve tizeri tutardaki her ahm islemi i¢in Komisyon Karari hazirlanmast
gerekmektedir. Komisyon, igin/talebin sahibi boliim yetkilisi, Satin Alma Miidiirii, Mali Isler Daire
Bagkam, Genel Sekreter ve Rektor katilim ile olusturulur.

(2) Satin Alma Komisyon Karary; igin ozelligi, ihaleye katilanlar, verilen teklifler ve alimn
gergeklestirilecegi tedarikginin segilmesinde etkili olan kriterlerin yer aldifn belgedir. Bu belge Satmn
Alma Mitdiirliigii koordinasyonunda hazirlano,

(3) Komisyonun her durumda fiziken bir araya gelerek karar almasi gerekmez. E-posta, telefon
gorlismesi ya da kismi goriismeler ile alinan kararlara istinaden hazirlannis belgenin okunarak kabul
edilmesi yeterlidir. Ancak gerek goriildiigiinde Komisyon fiziken toplanir, numuneleri goriir, potansiyel
yliklenici ve tedarikgiler ile ferdi veya toplu gériigmeler yapabilir,

(4) Komisyon Kararmn ilgililerince imzalanmasi ve 50,000.- TL tutan tizerindeki kararlarin, Mtitevelli
Heyet Bagkanuun onayina sunulmast Satin Alma Miidiirtiigiiniin yikiimitiligtindedir.

Sizlesmeler

MADDE 9- (1) Yasar Universitesinin satin alma iglemleri ile ilgili diger kurum, kurulus, gergek ve tiizel
kzsllel ile yapti1 anlagmalara ait gerekli tiim stzlegmelerin hazintanmasi, gerek goriildiiglinde Yasar

Universitesi bolimleri ile koordineli hazilanmasi, hukuk miisavirliginin gériislerinin alinmast,

sozlesme imza stireglerinin tamamlanmast Satin Alma Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir,

(2) Yasar Universitesi adina kurum, kurulus, gergek ve tiizel kisiler ile satin almayi ilgilendiren resmi
szlesme yapma Satin Alma Mudirligii bilgisi dahilinde ve Yagar Universitesinin imza sirkiilerindeki
yetkililerce imzalanmast zorunludur. Ozellik gerektiren is ve islemlerin yiiriitilebilmesi icin gerekli
gorlildiigiinde ilgili kisiye vekalet verilebilir. '
(3) Yasar Universitesi tiim s6zlesme arsivinin hazir bulundurulmasi, giincellenmesi ve giincelleme icin
gerekli ihale, piyasa aragtirmast iglemlerinin yapilmasi ve koordinasyon Satin Alma Midiirtigi’ niin
yikiimliihigiindedir.

(4) Siiresi biten sézlesmelerin takibi ilgili bslim ve Satin Alma Miidiirltigiintin koordinasyonunda
ylriitiittir. Yenileme ile ilgili islemlerin gergeklestiritmesi Satin Alma Miidiitliigii’ niin yetkisindedir. Bu
sekilde sézlegme siiresini uzatmak isteyen bdl{imler taleplerini en ge¢ stzlesme bitim stiresinden iki ay
dnce Satin Alma Mildiirliigii’ne bildirmekle yiikiimliidiirler,

(5) Sozlesmenin yiirlitliclisti  konumundaki béliim, sézlesmede belirtilen  sartlarin  saglamp
saglanmadifini kontrol etmek, yiirlitmek ve sartlara uymayan tedarikgileri Satm Alma Miidiirliigii’ne
bildirmek ile yitkiimliidiir.

(6) Yasar Universitesi sdzlesme cesitleri asagidaki gibidir.

Tek Seferlik Alim Sozlegmeleri: Malin ve hizmetin ihtiyag sahibine teslim edilmesi ile sona eren
alimlara ait sartlarin ve yiikiimliilitkklerin belirlendigi sézlesmelerdir.

Taseron Sézlesmeleri: Yasar Universitesi Kampiislerinde yerlesik hizmet verecek ve dénemsellik arz
eden alimlara ait sartlarin ve yiikiimhiliiklerin belirlendigi s6zlesmelerdir.

Dénemsel Hizmet Alim S6zlesmeleri: Yasar Universitesi Kampiislerinde yerlesik olmadan ancak en az
bir en fazla bes yu siire ile tamir-bakim, tadilat, isletim, teknik servis vb. hizmmetler verecek firmalar ile
Universite arasindaki yitkiimliifikleri ve hizmet sartlarim belirleyen s6zlesmelerdir.




Kira Stzlesmeleri: Yasar Universitesi Kampiislerinde kiraci olan igletmelerin kira kosullarini belirleyen
s6zlesmelerdir,

Hurda ve ikinei el malzeme satis

MADDE 10- (1) Yasar Universitesi envanterinde bulunan ve hurdaya ayrilnus malzeme, eskimis ya da
yeni egya, ara¢, makine satigt ve hibe iglemleri Satin Alma Miidiirliigii tarafindan ytriitiiliie.

(2) Satis1 yaptimak ya da hibe edilmek istenen her tiitlil tasinir taginmaz envanterin bildiriminin Satm
Alma Miudiirliigiine yaptlmas: zorunludur.

(3) Kullanim hakk:na sahip olan béltim, satis ya da hibe yapmak istedigi malzemelere ait listeyi Satin
Alma Miidiirliigiine iletir, satig ya da hibe igin uygun isteklilerin tespiti igin gerekli aragtirmalar Satin
Alma Miidiirliigi’ niin yapmasini talep eder.

(4) Hurda ve ikinci el satiglarda en yiiksek teklifi veren istekliye satis gerceklestirilir. Hurda ve ikinci el
satiglart, Satin Alma Komisyonunun onayt ile gergeklesir. Bu iglemler ve tutanaklar Satin Alma
Miidtirliigti’ nee hazirlanir ve imza siireci takip edilir.

(5) Hibe islemleri i¢in kullanim hakk: sahibi ve Universite Yonetiminin tavsiyeleri beliveyicidir.
Prensip olarak, Universite personel ve dgrencilerine satig ve hibe yapilmaz. Ancak Rektéiliigiin onay
ile Universite ¢aliganlarina istisnai uygulama yaptlabilir.

(6) Satin Alma Muidirligi satist yapilan veya hibe edilen malzemelerin listesini Destek Hizmetleri
Midiirliigii ve Muhasebe Miidiirliigiine bildirir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikdimler

Yiiriirliik
MADDE 11- (1) Bu usul ve esaslar Yasar Universitesi Rektorii tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige
girer, : _

Yiiriitme ‘ .
MADDE 12- (1) Bu usul ve esas hitkiimlerini Yagar Universitesi Rektorit yuriitiie,
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