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Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Formu Nasil Doldurulur?

Bilimsel Arastirma Projesi (BAP) bagvuru formu doldurulurken asagida belirtilen hususlar
ile pdo.yasar.edu.tr web sitesinin “Formlar” kisminda yer alan “BAP Basvuru Formu
Kontrol Listesi’ndeki adimlara dikkat edilmesi, proje dosyanizin ofisimiz tarafindan 6n
degerlendirmeye alinarak Proje Degerlendirme Komisyonu’nun (PDK) glndemine
eklenmesi ve degerlendirilmesi siireglerini hizlandiracaktir.
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% Proje ile Tlgili Genel Bilgiler

Bu kisimda yer alan ‘Basvuru No’ , ‘Resmi Baslangi¢ ve Bitis Tarihi’ ve “Proje
Ara Rapor Tarihleri” alanlar1 bos birakilmalidir. Proje basvurunuz PDK’da
degerlendirilip kabul edildikten sonra, BAP basvuru numaraniz Proje Destek
Ofisi (PDO) tarafindan verilecektir. Proje yiiriitiiciisii ile tiniversitemiz arasinda
imzalanacak olan BAP sozlesmesinin imzalandig1 tarih, projenizin baslangic
tarihi olarak kabul edilecektir.

Proje Ekibi

Proje ekibinde gorev alacak kisilerin ‘T.C. Kimlik No’, ‘Kurum-Fakilte-
Boliim’ ve ‘Imza’ alanlar eksiksiz olarak doldurulmalidir.

Projede gorev alacak 6grenci/ler iiniversitemizin On lisans, lisans veya tezsiz
yiiksek lisans 6grencisi ise kismi zamanh proje asistami olarak, tezli yiksek
lisans veya doktora d6grencisi ise proje bursiyeri olarak goérevlendirilmelidir.

Bir projede bursiyer kategorisinde en fazla iki 6grenci gorevlendirilebilir ve
proje basladiktan sonra bursiyer sayisinda degisiklik yapilamaz.

Gorevlendirilecek proje bursiyer/leri asagida belirtilen kriterlere uygun
olmalidir:

= Tirkiye’de ikamet etmek,

* Bagvuru tarihinde 40 yasindan giin almamig olmak,

» Bir kurum veya is yerinde tam zamanli ¢calismiyor olmak,

» Ayni donemde TUBITAK vyurti¢i lisansiistii burs programi bursiyeri
olmamak,

=  Ayni donemde baska bir projede bursiyer olmamak.

Bir projede kismi zamanli proje asistan1 kategorisinde Onerilen ve Proje
Degerlendirme Komisyonunca kabul edilen sayida 6grenci gorevlendirilebilir.
Kismi Zamanli Proje Asistan1 olarak gorev alacak 6grenci/ler iiniversitemizin
On lisans, lisans veya tezsiz yiiksek lisans 6grencilerinden olmalidir.
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« Proje Konusu ve Kapsam
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Basvurusu yapilacak projenin igerigine ve ¢iktilarina gore, arastirma projesi ya
da prototip projesi kutularindan sadece birisi isaretlenmelidir.

Ozgiin Deger veya Yenilikci Yonleri

Bu boliimde, proje tiiriiniize gore sadece bir alaninin doldurulmasi yeterlidir.

% Yontem

Proje sirasinda izlenecek bilimsel yontemlerden asamalariyla bahsedilmelidir.

* Yaygin Etki

Projenizin gergeklestirilmesi sonucunda iiniversiteye, toplum ve ulusal
ekonomiye saglanacak katkilardan bahsedilmelidir.

* Beklenen Ciktilar

Belirtilecek ciktilar, projenin basarili/basarisiz olarak kapatilmasini dogrudan
etkilemektedir. Proje Degerlendirme Komisyonu, proje basvurusu gorisiiliirken
bu bolimde segilecek ¢iktilar iizerinden proje kabul kararini ve basariyla bitirme
kriterlerini belirlemektedir. Bu sebeple, proje kapanis raporu teslim edilirken
kapanis formunun ekler kismindaki ilgili ¢iktilara ait dokiimanlarin PDO’ya
teslim edilmis olmas1 sart1 aranmaktadir.

Beklenen ciktilar boliimiiniin sonunda yer alan kutuya, isaretlenmis c¢iktilarla
ilgili detayli bilgiler verilmesi gerekmektedir. (Orn: proje ¢iktis1 makale ise,
makalenin gonderilecegi dergi isimleri, proje ¢iktis1 konferans bildirisi ise
bildirinin gonderilecegdi konferans isimleri belirtilmelidir).

< Calisma Takvimi

O

“Blitce Kalemi/Kodu” alanlarina, proje is paketlerinin siireleri igerisinde proje
ylriitiiciisii  tarafindan  gergeklestirilecek  makine/techizat/yazilim, sarf
malzemeleri, bursiyer 6demeleri, hizmet alimlar1 ve seyahat giderleri gibi biitce
boliimlerinde yer alan biit¢e kodlarinin yazilmasi gerekmektedir.

Proje ciktilar1 arasinda makale yer alacak ise, makalenin hazirlanmasi, dergiye
gonderilmesi, hakemlige girme siirecleri goz oniine alinarak, ¢alisma takvimine
bu surecler icin ilave stre eklenmesi 6nerilmektedir.

«* Makine/Techizat ve Yazilim

Satin alinacak iriinlerin her birinin internet fiyati ekran goriintiileri bagvuru
formunun arkasina eklenmelidir.
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e Universitemizin Bilgi Islem Miidiirliigii’nden {icretsiz olarak temin edilebilecek
makine, techizat, yazilim ile ilgili boliimler bos birakilmamali, “O TL” olarak
belirtilmelidir.

% Proje Bursiyeri / Kismi Zamanh Proje Asistamn Odemeleri

e Proje bursiyeri/kismi zamanli proje asistanlarina Odenecek aylik 6deme
tutarlarinin pdo.yasar.edu.tr web sitesinin “Formlar” kisminda yer alan “BAP
Bursiyer/Asistan Odeme Tablosu’ndaki 6deme araliklar1 esas almarak
hazirlanmas1 gerekmektedir.

e Proje bursiyeri/kismi zamanli proje asistanlarina 6denecek aylik tutarlar briit
tutarlar olup, ilgili 6ddeme tutarinin igerisinden vergi ve SGK kesintileri
yapilmaktadir.

% Hizmet Alimm

e Universitemiz disindan alinacak hizmet alimi 6demelerinin yapilabilmesi igin,
hizmet verecek firma ya da sahislarin fatura kesebilmesi gerekmektedir.
Alinacak tiim hizmetler i¢in proforma faturalar1 bagvuru formunun ekine
eklenmelidir.

< Seyahat Giderleri

e Seyahat iicretleri i¢in, basvuru formunun seyahat giderleri boliimi altindaki
Tablo A’da verilen bilgilerin referans alinmasi gerekmektedir.

e Proje kapsaminda yapilacak seyahatler i¢in kullanilacak ulagim araci (araba,
otobus, ucak vs.), seyahat edilecek sehir bilgisi ve konaklama igin gegirilecek
stre bilgileri seyahat giderleri boliminin sonunda yer alan “Seyahat
Acgiklamas1” alaninda detayl bir sekilde belirtilmelidir.

< Ana Blitce Tablosu

e Bagvuru formundaki makine/techizat/yazilim, sarf malzemeleri, bursiyer
O0demeleri, hizmet alimlar1 ve seyahat giderleri biit¢e kalemlerinin toplanarak
projenin toplam biit¢esinin belirlendigi alandir.

e Proje kapsaminda kullanilmayan biitge tablosu var ise, ilgili bltge tablosunun
toplam biitgesi “0 TL” olarak belirtilmeli ve bos birakilmamalidir.

< Bagvuru formunda yer alan her bir biit¢e tablosundaki, alt kalemlerinin toplam
biitgesinin belirlendigi son satirda yer alan “TOPLAM” hanesi, tabloda belirtilen alt
kalemlerin biitgelerinin toplami alinarak doldurulur.
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BAP bagvuru formunun doldurulmasi tamamlandiktan sonra, formun PDO tarafindan
iceriksel ve bigimsel incelemelerinin yapilmasi i¢in bagvuru formunun dijital hali (word
dosyasi) PDO’ya e-mail olarak gonderilmelidir. Bagvuru formunun igeriksel ve
bicimsel inceleme siiresi ofislerin yogunluguna bagli olarak tahmini olarak 1 hafta
siirmektedir. Igeriksel ve bigimsel incelemeler sonucunda, proje basvuru formunda
diizeltilmesi gereken yerler var ise, bagvuru formunun dijital halinde ilgili yerlere notlar
eklenerek basvuru formu proje yiiriitliciisiine gonderilir. Proje yliriitiiclisii tarafindan
inceleme notlar1 dogrultusunda bagvuru formunun revize edilmesi beklenir.

BAP basvuru formunun igeriksel ve bigimsel incelemesinin ardindan (basvuru
formunda duzeltilmesi gereken vyerler varsa proje yiiriiticlisii tarafindan revize
edildikten sonra), bagvuru formuna proje yiiriitiiclisii tarafindan proje yiiriitiiciisii,
boliim baskan1 ve proje yiiriitiiciisiiniin bagli oldugu fakiiltenin dekanindan, bagvuru
formunun her sayfasina paraf alinmasi ve son sayfada yer alan “onaylar” tablosuna ilgili
kisilerin imzalarinin alinmasi1 gerekmektedir.

Proje hakkinda, proje yiiriitiiciisliniin bagli oldugu fakiiltenin dekaninin eklemek
istedigi gorlisii var ise, bagvuru formunun sonunda yer alan “Dekan / MYO Mudar(
Goriisii” alanina eklenebilir. Bu goriisiin  alinmas1 ofisimiz tarafindan tavsiye
edilmektedir.

BAP projeleri kapsaminda yapilacak tiim satin alimlar {iniversitemiz Satinalma
Miidiirliigii tarafindan yapilmaktadir. BAP proje satin alimlarinda KDV maliyet unsuru
degildir.




